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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N2 101, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2025.

Dispoe sobre o recesso funcional no ambito
da Administragdao Publica Municipal de
Imperatriz/MA, referente ao periodo de 22
de dezembro de 2025 a 02 de janeiro de
2026, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IMPERATRIZ, Estado do Maranhao, RILDO
DE OLIVEIRA AMARAL, no uso de suas atribuicoes legais que lhe sao
conferidas pela Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO o disposto no art. 51, VII, da Lei Organica do Municipio,
que estabelece ser competéncia privativa do Prefeito dispor sobre a
organizacao e o funcionamento da Administracao Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o funcionamento no
ambito da administracao publica municipal durante o periodo de recesso
referente as festividades de Natal e Ano Novo, compreendido entre 22 de
dezembro de 2025 e 02 de janeiro de 2026;

CONSIDERANDO o interesse da Administracao Municipal em assegurar a
continuidade, a eficiéncia e a regular prestacdao dos servigos publicos
essenciais durante o referido periodo,

DECRETA:

Art. 12 - Fica instituido recesso funcional no ambito da Administracao
Publica Municipal, no periodo de 22 de dezembro de 2025 (segunda-feira) a
02 de janeiro de 2026 (sexta-feira), devendo as atividades administrativas
serem retomadas normalmente em 05 de janeiro de 2026 (segunda-feira).

§ 12. Para fins deste Decreto, o recesso funcional sera dividido nos seguintes
periodos:

I-22a?26 de dezembro de 2025 - Recesso de Natal;

IT - 29 de dezembro de 2025 a 02 de janeiro de 2026 - Recesso de Ano
Novo.

§ 22, Os dias 25 de dezembro de 2025 (Natal) e 12 de janeiro de 2026
(Confraternizacao Universal) sao feriados nacionais, conforme a legislacao
federal vigente, nos termos da Lei n® 662, de 6 de abril de 1949.

Art. 22 - Excluem-se do recesso definido neste Decreto os servigos
considerados essenciais prestados pelo Municipio a populagao, que deverao
ser realizados normalmente.
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Art. 32 - Os titulares dos 6rgaos e entidades da Administracao Direta
deverao organizar escalas de revezamento e/ou plantao, quando necessario,
de modo a garantir a continuidade dos servi¢cos internos essenciais ao
funcionamento administrativo, observadas as especificidades de cada
unidade e os periodos de recesso estabelecidos neste Decreto.

§ 12. A organizacdo das escalas ficard a cargo de cada gestor, que devera
assegurar a cobertura total do horario de atendimento ao publico, a
execucao das atividades internas indispensaveis, bem como garantir que,
durante o periodo de recesso, permanecam em exercicio, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) dos servidores da respectiva unidade.

§ 22 O atendimento ao publico devera observar rigorosamente o horario
normal de funcionamento de cada unidade, vedada qualquer alteracao sem
prévia autorizagcao do Gabinete do Prefeito - GAP.

§ 32. Os agentes publicos que ndao optarem por um dos periodos de
revezamento estabelecidos deverao cumprir sua jornada ordindria de
trabalho, conforme sua lotacao e escala habitual.

Art. 42 - Os ajustes de horario, as escalas de trabalho ou os regimes de
revezamento eventualmente instituidos pelas Secretarias, em razao do
periodo de recesso funcional, deverdao ser formalizados por meio de ato
administrativo interno da respectiva pasta, o qual deverda conter:

I - a relacdao nominal dos agentes publicos abrangidos;

II - a indicagcao expressa do periodo de recesso escolhido pelo servidor
(Recesso de Natal ou Recesso de Ano Novo);

IIT - a especificagcao da jornada de trabalho a ser cumprida durante o
periodo.

§ 12 A formalizacao referida no caput devera assegurar a ciéncia
inequivoca dos agentes publicos envolvidos.

§ 22 O ato deverd ser encaminhado a Secretaria Municipal de
Administracdao e Modernizagcdao - SEAMO, que promovera as adequacoes
necessarias nos sistemas de controle de frequéncia e ponto eletrénico, a fim
de refletir o horario efetivamente praticado e garantir a conformidade com a
jornada de trabalho e com a continuidade dos servigos publicos.

Art. 52 - A instituicao do recesso funcional, bem como a organizacao de
escalas de revezamento, plantoes ou ajustes de jornada destinados a
assegurar a continuidade dos servigos publicos, nao ensejard, por si s, o
pagamento de servigo extraordinario (horas extras), salvo quando houver
expressa autorizacao prévia da autoridade competente e efetiva prestacao
de labor além da jornada legalmente estabelecida.

§ 12. Nao serao devidas horas extras pelo simples fato de o servidor atuar
em periodo de recesso, desde que permaneca adstrito a sua jornada
ordinaria previamente instituida.
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§ 22, A realizacao de jornada extraordinaria somente podera ocorrer
mediante autorizacao formal da chefia imediata, devidamente motivada, e
homologada pela Secretaria Municipal de Administracao e Modernizagao -
SEAMO.

§ 39. Eventual labor extraordinario sem autorizacao prévia nao gerara
direito a compensagao ou indenizagao.

Art. 62 - Os casos omissos ou situacoes excepcionais referentes a execucao
deste Decreto deverao ser submetidos a Secretaria Municipal de
Administragao e Modernizacao - SEAMO, para decisao.

Art. 72 - Os prazos referentes aos procedimentos licitatérios e
administrativos sob responsabilidade da Comissao Permanente de Licitagao
- CPL, inclusive recebimento de propostas, abertura de envelopes, recursos
e contrarrazoes, correrao normalmente ou determinacao fundamentada da
autoridade competente.

§ 19 Para fins de garantia da legalidade e continuidade dos processos
licitatérios, a CPL manterd expediente interno nos dias de ponto facultativo,
assegurando o cumprimento dos prazos estabelecidos.

§ 22, Cabera a CPL divulgar, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, eventual alteracao nas datas previstas nos cronogramas dos
certames em curso, quando imprescindivel.

Art. 82 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, ficando
revogadas as disposi¢cdes em contrario, bem como todos os atos normativos
infralegais que disciplinem o recesso de fim de ano em desconformidade
com as regras ora estabelecidas.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IMPERATRIZ, ESTADO DO
MARANHAQO, AOS 08 DE DEZEMBRO DE 2025, 1732 ANO DA
FUNDACAO DE IMPERATRIZ.

*Assinado Eletronicamente

Rildo de Oliveira Amaral
Prefeito Municipal

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https://
sti.imperatriz.ma.gov.br/autenticar/
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